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VILNIAUS LIEPKALNIO MOKYKLOS
KLASES VADOVO VEIKLOS APRASAS

I. BENDROJI DALIS
1. Klasés vadovo veiklos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja klasés vadovo tikslus ir uzdavinius,
veiklos sritis, pareigas ir atsakomybe.
2. Klasés vadovas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymais ir kitais norminiais
teisés aktais, reglamentuojanciais ugdyma ir vaiky teises bei interesus, Vilniaus Liepkalnio mokyklos
nuostatais, darbo tvarkos ir mokytojo darbo etikos taisyklémis, direktoriaus jsakymais ir kitais klasés
vadovo veikla reglamentuojanciais dokumentais bei Siuo Aprasu.
3. Klasés vadovg skiria ir atleidzia Vilniaus Liepkalnio mokyklos direktorius.

II. KLASES VADOVO VEIKLOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI

4. Klases vadovo veiklos tikslas — telkti vadovaujamos klasés bendruomeng (mokinius, jy tévus (globéjus,
ripintojus), dalyky mokytojus), koordinuoti ir organizuoti klasés veikla.

5. Klasés vadovo veiklos uzdaviniai:

5.1. formuoti klasés kolektyva sudarant kokybiSkas pedagogines-psichologines salygas visapusiSkam
asmenybes ugdymui(si);

5.2. dométis mokiniy individualiais poreikiais, interesais, psichologiniais raidos ypatumais, pazanga, padéti
jiems spresti kylancias problemas, ugdymosi, mokymosi bei socializacijos sunkumus;

5.3. kartu su mokiniais aktyviai dalyvauti mokyklos gyvenime ir puoseléti jos tradicijas bei organizuoti
sisteminga, socialiai prasmingg kiirybinj procesg klas¢je;

5.4. padéti mokiniams formuotis vertybines nuostatas, ugdyti jy pilietiSkuma, gebéjima vadovautis
demokratiniais bendravimo principais.

ITII. KLASES VADOVO VEIKLOS SRITYS IR PAREIGOS
6. Klasés vadovo pedagoginés veiklos sritys: darbas su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, ripintojais),
bendradarbiavimas su vadovaujamoje klas¢je déstanciais mokytojais ir pagalbos mokiniui specialistais,
klasés dokumenty tvarkymas.
7. Klasés vadovo pareigos:
7.1. Mokslo mety pradZzioje supazindinti klasés mokinius ir jy tévus (globé&jus, ripintojus) su Vilniaus
Liepkalnio mokyklos darbo tvarkos ir mokiniy elgesio taisyklémis, saugia mokiniui aplinkg bei kitais
mokyklos veiklg reglamentuojanciais dokumentais;
7.2. teikti mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams) informacija apie mokykloje sitilomas ugdymo
programas, galimas pasirinkti ugdymo(-si) kryptis, egzaminus, neformaliojo Svietimo programas ir kitais
ugdymo proceso organizavimo klausimais;
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Tamo dienyno.



7.4. inicijuoti ir aktyvinti mokiniy savivaldg klaséje;

7.5. turiningai ir atsakingai organizuoti klasés renginius (klasés valandéles, iSvykas, ekskursijas,
susitikimus, akcijas, vakarones ir kt.). Vykti j ekskursijas ar kitus renginius uz mokyklos riby galima tik
suderinus su mokyklos administracija bei sutvarkius iSvykos dokumentus. Ne véliau kaip dieng pries iSvyka
mokinius pasirasytinai supazindinti su saugaus elgesio taisyklémis. Klasés vadovas atsako uz mokiniy
sauguma iSvykos ar organizuojamo renginio metu;

7.6. kartg per savaite organizuoti dvi temines klasés valandéles ir dvi klasés valandéles, skirtas kiekvieno
mokinio individualiai pazangai ir mokymosi rezultatams aptarti;

7.7. pagal einamyjy mety mokyklos renginiy plang koordinuoti klasei priskirtus renginius bei uztikrinti
tinkamg bud¢jimg ir tvarka jy metu;

7.8. dométis mokiniy sveikata, ugdyti sveikos gyvensenos jgiidZius, integruoti | temines klasés valandéles
sveikatos ir lytiSkumo ugdymo bei rengimo Seimai programos temas;

7.9. koordinuoti ugdytiniy socialing-pilieting veikla;

7.10. skatinti mokinius prizitréti tvarkg mokykloje ir kartu su vadovaujama klase dalyvauti
organizuojamose talkose;

7.11. informuoti mokinius apie ugdymo karjerai galimybes mokykloje ir dalyvauti Sioje veikloje;

7.12. vykdyti mokiniy paZzangumo ir lankomumo prieZzitirg vadovaujantis mokyklos mokiniy pamoky
lankomumo apskaitos ir nelankymo prevencijos tvarka;

7.13. riipintis klasés mikroklimatu, padéti spresti auklétiniy tarpusavio santykiy problemas;

7.14. integruoti specialiyjy poreikiy mokinius j klasés bendruomeng;

7.15. padéti mokiniams pasirinkti tolesng mokymosi ar veiklos kryptj;

7.16. imtis tinkamy priemoniy, pastebéjus ar jtarus: mokinj esant apsvaigus nuo alkoholio ar kity psichika
veikian¢iy medziagy, mokinio atzvilgiu taikoma smurta, patycias ar kitokio pobiidZio negatyvias poveikio
priemones vadovaujantis Vilniaus Liepkalnio mokyklos mokinio elgesio taisyklémis, smurto ir paty¢iy
prevencijos bei intervencijos vykdymo tvarkos aprasu;

7.17. bendradarbiauti su dalyky mokytojais, administracija, ugdymo karjerai ir pagalbos mokiniui
specialistais (Vaiko gerovés komisija):

7.17.1. pagal poreikj teikti tiksling informacijg apie klase ir(ar) individualius mokinius;

7.17.2. informuoti klaséje dirban¢ius mokytojus apie mokiniy individualius sugebéjimus, psichologinius
ypatumus;

7.17.3. organizuoti klas¢je dirban¢iy mokytojy susirinkimus ir kartu aptarti iSkilusias problemas bei
ugdymo proceso organizavima.

7.18. sistemingai bendrauti su ugdytiniy tévais (glob¢jais, riipintojais):

7.18.1. ne maziau kaip du kartus per mokslo metus organizuoti klasés mokiniy tévy susirinkimus;

7.18.2. individualiai bendrauti su klasés mokiniy tévais, informuojant apie mokiniui kylan¢ias mokymosi,
bendravimo, elgesio problemas, ugdymo(si) rezultatus ir kt.;

7.18.3. informuoti ir aiSkintis dazno mokyklos nelankymo/vélavimo | pamokas prieZastis;

7.18.4. informuoti apie mokinio sveikatos sutrikimg pamoky ar renginio/ iSvykos metu ir tik tévams
(globéjams, riipintojams) sutikus leisti mokiniui iSeiti i§ mokyklos;

7.18.5. pagal poreikj jtraukti tévus | klasés problemy sprendima, iSvyky bei kity popamokiniy renginiy
organizavima;

7.18.6. informuoti apie ugdyma karjerai bei skatinti tévus aktyviai dalyvauti Sioje veikloje.

7.19. tvarkyti ir laiku pateikti klasés dokumentus:

7.19.1. mokslo mety pradzioje surinkti/patikslinti mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) kontaktinius
duomenis bei uzpildyti informacijg apie mokinius ir jy tévus elektroniniame dienyne;

7.19.2. bendro pobudZzio informacija teikti tévams per Tamo pasta;

7.19.3. rengti ataskaitas apie mokiniy neformaliojo ugdymo uzsiémimy lankymag mokykloje ir mieste;



7.19.4. vykdyti mokiniy socialinés-pilietinés veiklos apskaita;

7.19.5. 10 klas¢je tvarkyti mokiniy PUPP dokumentus;

7.19.6. elektroninio dienyno pagrindu rengti klasés lankomumo, pazangumo pusmeciy ir metines
ataskaitas;

7.19.7. paprasius mokyklos administracijai ar esant poreikiui, rasyti mokinio charakteristikas ar
rekomendacijas mokiniui;

7.19.8. atlikti pagrindinio ugdymo pasiekimy pazyméjimuose teisingumo patikrinima;

7.19.9. ne reciau kaip du kartus per ménesj pildyti klasés vadovo veiklg Tamo dienyne;

7.19.10. mokiniui i§vykstant j kita mokymosi jstaigg papraSyti sekretorés parengti pazyma apie ugdymosi
pasiekimus, patikrinti ar mokinys atsiskaité su mokyklos biblioteka;

7.19.11. jeigu mokinys, mokytojy tarybos nutarimu, privalo kartoti kursg arba jam buvo skirti papildomi
darbai, per dvi darbo dienas nuo mokytojy tarybos posédzio rastu informuoti mokinio tévus apie mokiniui
skirtus atitinkamo dalyko papildomus darbus, trukmeg ir atsiskaitymo tvarka.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
8. Klases vadovui nesant darbe dél pateisinamy priezasciy, jo funkcijas gali atlikti kitas mokyklos
direktoriaus paskirtas asmuo.
9. Mokslo mety eigoje, susiklos¢ius tam tikroms aplinkybéms, trukdancioms tinkamai vykdyti klasés
vadovo pareigas ir suderinus su mokyklos direktoriumi, atsisakyti vadovavimo klasei.
10. Aprasu vadovaujasi ir pasiraytinai supazindinami mokytojai, kurie turi aukl¢jamasias klases.
11. Klasés vadovy veiklos aprasas esant biitinybei bendru sutarimu gali biiti perzitirimas ir koreguojamas.



