VILNIAUS LIEPKALNIO MOKYKLOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL ELEKTRONINIO DIENYNO NUOSTATU ATNAUJINIMO

2026 m. rugpjicio 28 d. Nr. V-97
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarumo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo* suvestine redakcija nuo 2022 m. rugséjo 1 d. ir 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos
asmensduomeny teisinés apsaugos istatymu, Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118
patvirtintomis (Suvestine redakcija nuo 2025-10-31) ,Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis®. Vilniaus Liepkalnio mokyklos ,,Pasiekimy vertinimo ir vertinimo rezultaty paaudojimo
tvarkos apraso* (patvirtinta direktoriaus 2024 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. V-158) bei susiejimo
su mokiniy registru.

t virtin u atnaujintus Vilniaus Liepkalnio mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatus (1 priedas).

L. e. direktoriaus pareigas Kestutis Subacius



PATVIRTINTA

Vilniaus Liepkalnio mokyklos
direktoriaus

2026 m. rugpjucio 28 d. jsak. Nr. V-97
nauja redakcija

VILNIAUS LIEPKALNIO MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Liepkalnio mokyklos elektroninio dienyno nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja mokyklos elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros tvarka,
iSspausdinimg, perkélimg j kompiuterines laikmenas ir saugojima, asmeny, tvarkanciy dienyna
funkcijas ir atsakomybe. Duomeny tvarkymas vykdomas informacinéje sistemoje ,,TAMO*.

2. ,,Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai“ parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Suvestiné redakcija nuo 2022-09-01)
ir skirti Liepkalnio mokyklos vidaus naudojimui.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi prieSmokyklinio ugdymo, pradinio
ugdymo, pagrindinio ugdymo, mokytojo dienynai, namy mokymo grupés dienynas, specialiojo
pedagogo, logopedo, neformaliojo Svietimo, socialinés-pilietinés veiklos, klasés veiklos kuriy formas
tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1. elektroninis dienynas — e-dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas;

4.2. mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i§ elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje
ugdomgja veiklg vykdanciy asmeny atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestinés, pasiraSytos klasés vadovo, saugaus elgesio ir kiti instruktaZai, pasira§yti mokiniy ir
mokytojy;

4.3. kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas. E-dienyne kaupiama
informacija apie mokiniy pasiekimus, pazanga, lankomuma, socialing veikla, neformalyji Svietima,
namy mokyma.

II SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

5. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikatg, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai,
telefono numeriai.

6. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys: vardas, pavarde,
gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

7. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

III SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIU IR ADMINISTRUOJANCIU ELEKTRONINJ DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE



8. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitirintys ir kt.), tvarkydami duomenis,
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1)
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

9. Mokyklos direktorius uZztikrina dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jo tvarkyma, administravimg, priezilira, informacijos jame saugumg, tikrumg ir
patikimuma, jo iSspausdinimg ir perkélimg j skaitmenines laikmenas bei saugojima teisés akty
nustatyta tvarka; jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravima,
prieziiirg, archyvavima.

10. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administravimg vykdantis asmuo, inZinierius
programuotojas, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, mokytojai, klasiy vadovai, Svietimo pagalbos
specialistai, neformaliojo Svietimo bireliy vadovai, sveikatos prieziiiros specialistas. E-dienynus turi
teise ir pareigg stebéti mokiniai, mokinio tévai (glob¢jai, ripintojai).

11. Mokyklos elektroninio dienyno administravimg vykdantis asmuo:

11.1. uztikrina duomeny mainy tarp elektroninio dienyno ir Mokiniy registro galimybeg;

11.2. yra atsakingas uz tai, kad per pirma rugséjo savait¢ biity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroniniam dienynui funkcionuoti: pamoky, mokiniy atostogy laikas,
pusmeciy trukmé, vertinimo tipai, vadovy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty, mokiniy kity
vartotojy saraSai, dalyky saraSai, priskirti klasiy, neformaliojo Svietimo vadovai ir kt.; pagalbos
mokiniui specialistams sukuria ir mokytojo paskyra; iStaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas
ar neatitikimus;

11.3. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos direktoriui, direktoriaus
pavaduotojams ugdymui, socialiniam pedagogui, pagalbos mokiniui specialistams, mokytojams,
klasiy vadovams, neformaliojo Svietimo vadovams, mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams), raStinés vedéjui ir bibliotekininkui pirminio prisijungimo duomenis (identifikavimo
raktus) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

11.4. konsultuoja mokytojus ir klasiy vadovus elektroninio dienyno naudojimo klausimais;
esant poreikiui, kartu su klasiy vadovais, papildomai organizuoja mokymus mokiniy tévams
(globéjams, riipintojams) apie elektroninio dienyno naudojima;

11.5. jkelia pavaduojan¢iy mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojy ugdymui
nurodymu;

11.6. rastinés vedéjai informavus apie jsakyma dél mokinio priémimo ar mokymosi sutarties
nutraukimo jtraukia naujg mokinj j e-dienyno mokiniy sgrasSus/iSbraukia mokinj i$ e-dienyno mokiniy
sarasy;

11.7. iki einamojo ménesio 15 dienos uZrakina pra¢jusio ménesio e-dienyna; uzrakina ir
atrakina mobiliy grupiy, klasiy mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

11.8. paskelbus pagrindinio ugdymo pasiekimy rezultatus, i elektroninio dienyno skiltj
»Egzaminy vertinimas® dienyno administratorius i§ rezultaty protokoly perkelia mokinio gautus
vertinimus;

11.9. dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné¢* talpina j byla per
5 darbo dienas, kai Tamo paslaugos teikéjas pateikia suarchyvuota dienyna. Tuo atveju, jei pasibaigus
ugdymo procesui nors vienam tam tikros klasés mokiniui buvo paskirtos papildomos uzduotys,
tuomet ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting* privalo atspausdinti ir patalpinti  atskirg
bylg ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, kai bus gauti visi reikiami duomenys;

11.10. kitus dienyno skyrius i skaitmening laikmenag perkelia vadovaudamasis Dienyny
sudarymo elektroniniy dienyny duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos



Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK -2008 (suvestiné redakcija
2022-09-01), bet ne véeliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng. Direktoriaus
pavaduotojui ugdymui parasu patvirtinus pateikty duomeny teisinguma, jraSius data, jdeda j kita byla,
kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V — 118 (Suvestiné redakcija nuo 2025-10-31) ,,Dél Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* nustatyta tvarka;

11.11. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus, mokyklos
direktoriy ir inzinieriy programuotojg apie kylancias technines ir administravimo problemas,
sprendzia administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

12. InZinierius programuotojas:

12.1. vykdo e-dienyno techninés jrangos priezilira:

12.1.1. parengia kompiuterius darbui;

12.2.1. uztikrina interneto narSyklés darba duomeny suvedimui ir tvarkymui e-dienyne;

12.3.1. uztikrina ataskaity, byly formavimga reikalingu formatu;

13. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui atlieka §ias funkcijas:

13.1. teikia infromacijg apie paskirtus klasiy vadovus elektroninio dienyno administravima
vykdanc¢iam asmeniui;

13.2. teikia neformaliojo Svietimo uZzsiémimus vykdancéiy asmeny sarasg elektroninio
dienyno administravimg vykdan¢iam asmeniui,

13.3. teikia informacijg e-dienyno administratoriui apie mokytojy pavadavima;

13.4. | elektroninj dienyng jkelia mokiniy pazymy kopijas dél mokymosi pasiekimy
uzskaitymo ne v¢liau kaip per 3 dienas nuo mokinio atvykimo | mokykla;

13.5. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés vadovy, pagalbos mokiniui
specialisty, neformaliojo Svietimo vadovy veiklg pildant e-dienynus; raSo pastebéjimus mokytojams
del dienyno pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

13.6. vadovaudamasis Vilniaus Liepkalnio mokyklos ,,Mokymosi pasiekimy vertinimo ir
vertinimo rezultaty panaudojimo tvarkos apraso* 31 punktu kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai
elektroniniame dienyne laikosi mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy
vertinimo;

13.7. tikrina klasés vadovy pateiktas klasés lankomumo ataskaitas;

13.8. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui, darbo sutart] nutraukus anksciau,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

13.9. kontroliuoja PUPP rezultaty perkélimg i e-dienyna;

13.10. ugdymo procesui pasibaigus teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty
skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkumag; i§ klasiy vadovy surenka
1Sspausdintas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, pasiraso patvirtindamas
duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg ir sudeda j byla, tvarkomg Duomeny tvarkymo ir apskaitos
taisykliy nustatyta tvarka. Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

13.11. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda saugoti
1 archyva;

13.12. per Tamo Zinutes veSina informacija pedagogams, pedagoginiams darbuotojams ir
bendruomenés nariams apie mokykloje vykdomas veiklas, kvalifikacinius renginius ir kit.;

13.13. organizuoja mokytojy, tévy (globéjy/riipintojy), mokiniy aplausas.

14. Klasés vadovas:

14.1. nuolat tikrina ar tikslina mokiniy duomenis;

14.2. 1§ dienyno adminisratoriaus gauna ir pranesa auklétiniams prisijungimo prie e-dienyno
reikalingus duomenis; pranesSa mokinio tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimo prie vaiko e-
dienyno reikalingus duomenis;

14.3. kartu su e-dienyno administratoriumi supazindina auklétiniy tévus (globéjus,
rupintojus)su e-dienyno naudojimu;



14.4. registruoja mokiniy praleisty pamoky pateisinancius dokumentus; praleisty pamoky
pateisinimg e-dienyne pazymi tuoj pat, mokiniui pateikus dokumentus;

14.5. lankomumo ataskaitas pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui ar socialinei
pedagogei ugdymui iki einamojo ménesio 5 dienos;

14.6. pildo ,,Klasés veiklas®;

14.7. pildo ,,Socialinés-pilietinés veiklos* dienyng, kuriame fiksuoja mokiniy per mokslo
metus atlickamas socialines-pilietines veiklas.

14.8. mokiniy tévams (glob&jams, riipintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti
internetu (namuose ar darbe), karta per ménesj atspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas ir supazindina mokinio tévus ne véliau kaip iki einamojo ménesio 10 dienos;

14.9. mokslo mety pabaigoje direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymu nurodytu laiku
iveda duomenis dél kélimo j aukStesng klase ar iSsilavinimo pazyméjimy i§davimo:

14.9.1. keliant j aukstesng¢ klase skiltyje ,,Dokumento numeris* jraSomas jsakymo numeris
ir jsakymo data ir jsakymo pavadinimas;

14.9.2. mokiniui baigus programa elektroninio dienyno skiltyje ,,Dokumento numeris*
nurodomas jsakymo numeris, data, ir jraSoma: iSduotas skaitmeninis pazyméjimas ar skaitmeninis
pradinio ar pagrindinio ugdymo pasiekimy pazyméjimas (priklausomai nuo to, kokig programa
mokinys baige);

14.10. per 5 darbo dienas po pusmecio atspausdina, patikrina ir pasiraso klasés pusmeciy ir
metines pazangumo, lankomumo ataskaitas ir pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

14.11. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, pateikia
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés® popierinj variantg. Pateikiamuose lapuose
pasiraso, patvirtindamas (-1) duomeny teisinguma, tikruma, jraSo datg ir jdeda j asmens bylg; tuo
atveju, jei nors vienam aukl¢jamosios klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam yra privalu
patikrinti mokymosi pasiekimus, ir kt., tuomet tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting* atspausdina, pasiraSo ir patalpina ] atskirg bylg ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny,
kai gaunami visi reikiami duomenys. bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena;

14.12. vidaus Zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, ripintojais),
mokiniais, klas¢je dirbanciais mokytojais, mokyklos administracija;

15. Dalyko mokytojas:

15.1. mokslo mety pradZioje sudaro savo mokomojo dalyko grupes, patikrina, ar visi klasiy
ir grupiy mokiniai jraSyti ] e-dienyng; sudarant dalyko grupes pavadinime raSoma klas¢ ir dalykas
(pvz. ,,5a angly k.*);

15.2. dienyno sistemoje suformuoja uzpildo pamoky tvarkarast] ir, esant reikalui, jj
koreguoja;

15.3. specialiyjy poreikiy mokiniams pazymi programos tipas (individualizuota — I,
pritaikyta programa — P);

15.4. jraSai dienyne pildomi valstybine kalba ( iSskyrus temas gimtos. kl. ir uzsienio kl.
pamokose);

15.5. mokslo mety pradzioje 10 kl. mokinius supazindina mokinius saugaus elgesio
instruktazy lapuose su dalyko, PUPP programa ir vertinimu, nurodydami programos patvirtinimo datg
ir numerj; pateikia mokiniams pasirasyti ir juos perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

15.6. pamokos dieng jveda pamokos data, tema, klasés darbus, namy darbus, suraso mokiniy
gautus pazymius, esant poreikiui raso pagyrimus ir pastabas, pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja
pavélavimg. Pamokos tema jraSoma kiekvienai pamokai atskirai, net jei tema kartojasi.
Vadovaudamasis Vilniaus Liepkalnio mokyklos ,,Pasiekimy vertinimo ir vertinimo rezultaty
paaudojimo tvarkos apraso* (patvirtinta direktoriaus 2024 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. V-158)
39.1.2. punktu, ne véliau kaip prie§ savaite skelbia Tamo dienyne kontroliniy darby data,
vadovaudamasis 39.1.7 punktu kontroliniy darby jvertinimus suraso per 5-7 darbo dienas. Lietuviy
kalbos ir gimtosios (rusy) kalbos kontroliniai darbai iStaisomi per 10 darbo dieny;



15.7. klaséje esant specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniy, pildant pamokos temg uzpildo ir
skilty ,,Pritaikytos programos‘, kurioje pakartoja pamokos tema, klasés darbg bei nurodo namy darbus
specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniams;

15.8. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, mokslo mety
pasiekimy jvertinimus;

15.9. mokytojai ne véliau kaip pries savaite el. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

15.10. kontaktinéms pamokoms nevykstant dél sal¢iy ir dél kars¢iy (-25°C ir daugiau; +-
25°C ir daugiau), pamokos organizuojamos nuotoliniu buidu ir dienynas pildomas vadovaujantis
,»Vilniaus Liepkalnio mokyklos ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos aprasu‘
(patvirtintu direktoriaus jsakymu 2020 m. kovo 24 d. Nr. V-67)

15.11. jei nuotolinis mokymas jsakymu néra organizuojamas, dienyne daromas jrasas
»Pamokos nevyko dél Sal¢io/kars¢io”. Ugdyma organizuojant nuotoliniu biidu — elektroniniame
dienyne informacija ir nuorodas pateikia iki numatytos pamokos pradzios;

15.12. jei mokytojas serga daugiau dviejy savaiciy — dienynas priskiria vaduojan¢iam
mokytojui;

15.13. mokytojas, per mokslo metus nutrauke¢s darbo sutartj, uzpildo elektroninj dienyng iki
paskutinés darbo dienos ir apie tai informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui, jo tvarkyta mokiniy
duomeny apskaita patikrinama ir perduodama kitam asmeniui,

15.14. mokiniams, kuriems paskirtas namy mokymas, mokymosi apskaita vedama Namy
mokymosi grupiy dienyne. Dalyko mokytojas susikuria nauja dienyna, kurio pavadinime nurodo
dalyka ir mokymo biidg (pvz. 9a. lietuviy kalba ir literatiira, namy mokymas). | dienyng jtraukia
mokinius, kuriems priskirtas namy mokymas; jei reikia — pazymi programos tipg (pritaikyta,
individualizuota programa). | namy mokymo dienyng jtrauktiems mokiniams nedaromi jraSai klasés
pradinio ar pagrindinio ugdymo mokytojo dienyne (dalyko); déstomo dalyko temos apjungiamos,
valandy skaicius skiriamas direktoriaus jsakymu;

15.15. mokytojai, vedantys dalyko konsultacijas, pildo neformaliojo ugdymo grupiy
dienyng, kuriame Zymi mokiniy lankomumg; dienyng pavadina nurodydami klase, dalyka ir mokymo
tipa (pvz. 5a matematika, konsultacijos);

15.16. fizinio ugdymo mokytojai du kartus per mokslo metus (rudenj ir pavasarj) pildo
Klasiy fizinius rodiklius;

15.17. mokytojai, organizuojantys integruotas pamokas, dienyng pildo pasirinkdami
»Integruota pamoka* skyrelj, nurodo kartu dirban¢io mokytojo varda, pavarde ir déstoma dalyka,
uzpildo bendrg pamokos tema;

15.18. mokiniui peréjus i$ vienos ugdymo istaigos | kita dalyky pusmecio jvertinimai
perkeliami 1§ mokinio pateiktos paZymos | pusmecio jvertinimy stulpel; elektroniniame dienyne. Prie
paskutinés dalyko pusmecio temos dalyko mokytojas daro priera$a, kad mokiniui (vardas, pavarde)
dalyko jvertinimas ir kursas perkeltas i§ pazymos, nurodoma data ir numeris; pazymos turinj
mokytojams skelbia ; pazyma saugoma mokinio asmens byloje; mokinio, atvykusio tgsti mokslo i§
gydymo jstaigos, per mokslo metus gautus jvertinimus jraso j e-dienyng, nurodydami vertinimo tipa
,»18 kitos jstaigos®;

15.19 dalyky mokytojai privalo kasdien sekti tvarkaras€io pakeitimus ir, esant reikalui,
koreguoti tvarkarastj e-dienyne;

15.20. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse (ménesio, pusmeciy, metiniai
jvertinimai ir (ar) suvestiniai lankomumo duomenys) kreipiasi j mokyklos elektroninio dienyno
administravimg vykdant] asmenj ir klaidas iStaiso direktoriaus pavaduotojui ugdymui leidus,
duomenis privalu jraSyti j klaidos iStaisymo akty, kuris perduodamas Direktoriaus pavaduotojui
ugdymui; sudaryti aktai turi buti saugomi kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®

15.21. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globé¢jais, riipintojais), klasiy



vadovais, mokiniais;

15.22. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, grupei.

16. Neformaliojo ugdymo biireliy vadovai:

16.1. iki rugséjo 15 d. direktoriaus pavaduotojai ugdymui, kuruojanciai neformalyjj ugdyma
pateikia duomenis apie nariy skaiciy burelyje ir sukuria grupes;

16.2. dienyno sistemoje suformuoja savo bureliy tvarkarastj, esant reikalui, jj koreguoja;

16.3. suveda neformalaus ugdymo uzsiémimy teminius planus;

16.4. uzsiémimo dieng jveda pamokos data, tema;

16.5. veda neformaliojo Svietimo programos jgyvendinimo apskaita ,,Neformaliojo Svietimo
grupiy dienyne®, mokinio neatvykimg zymi raide ,,n‘;

16.6. uzsiémimams nevykstant dél salcio, karscio, epidemijos ir dienyne prie pamokos temos
raSo “Pamokos nevyko dél Sal¢io/kars¢io*;

17. Socialinis pedagogas:

17.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, } rizikos grupes jtraukty mokiniy pazanguma
ir lankomuma, gautas pastabas;

17.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais, mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, mokyklos administracija, vykdo pamoky
nelankymo ir netinkamo elgesio prevencija.

18. Specialusis pedagogas:

18.1. iki rugséjo 15 d. mokytojams, klasiy vadovams, neformalaus Svietimo biireliy
vadovams persiuncia Svietimo pagalbos gavéjy sarasa;

18.2. iki rugséjo 15 d. sudaro mokiniy grupes specialiosioms pratyboms;

18.3. pagal poreikj jveda specialiyjy pratyby duomenis: pratyby turinj, pastabas mokiniams,
fiksuoja mokinio elgesj;

18.4. vidaus Zinutémis bendrauja, konsultuoja, teikia reikalingg informacijg specialiyjy
ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams, jy tévams (glob¢jams, riipintojams), mokytojams, klasiy
vadovams, mokyklos administracijai;

18.5. stebi ir analizuoja specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢iy mokiniy lankomuma,
ugdymosi procesg.

19. Logopedas:

19.1. iki rugséjo 15 d. sudaro mokiniy grupes logopediniams uzsiémimams;

19.2. pildo tiesioginio darbo su mokiniais veiklas, neformalaus ugdymo dienyne;;

19.3. vidaus Zinutémis bendrauja, konsultuoja, teikia reikalinga informacija specialiyjy
ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams, jy t€évams (glob¢jams, riipintojams), mokytojams, klasiy
vadovams, mokyklos administracijai;

20. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

20.1. iki spalio 1 d. suveda ir, esant reikalui, atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

20.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

21. Rastinés vedéja:

21.1. atspausdina pazyma apie mokinio pasiekimus mokiniams, iSeinantiems j kitg ugdymosi
Istaiga;

21.2. informuoja dienyno administratoriy apie jsakyma dél mokinio priémimo ar mokymosi
sutarties nutraukimo;

21.3.vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, mokiniais.

22. Bibliotekininkas vidaus zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy pasiémimg ir
grazinima.

IV SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAIL DUOMENU SAUGOJIMO
IR ARCHYVAVIMO TVARKA



23. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o mokslo
metams pasibaigus sudaromos ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy* bylos.

24. Elektroninio dienyno administravimg vykdantis asmuo:

24.1. visg elektroninj dienyna perkelia j skaitmening laikmeng iki einamy mokslo mety galo
ar per 10 kalendoriniy dieny, kai gaunami visi duomenys ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

24.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma;
elektroninio dienyno duomenis vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (OL 2016 L 119, p.1) ir LR asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu (aktuali
redakcija).

25. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg —
klaidingg zodj, tekstg ar jvertinima — klaida padargs asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui ir dienyno
administravimg vykdanc¢iu asmeniu jg iStaiso. Tekstas ar jvertinimas taisomi perbraukiant juos vienu
briksniu. ISnasoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas zodis, tekstas ar jvertinimas
(skaiCiumi ir ZodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavardé, parasas ir taisymo data. Atitinkama klaida
iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

26. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatg, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmet], metus, jie patvirtinami
automatiSkai ,,uzrakinant® jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty /
nepateisinty pamoky skaiciy) iki tos dienos 24 val.

27. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitimg (1 priedas); iStaisymga suraSo klaida padargs asmuo arba direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, jei klaidg padargs asmuo klaidos taisymo metu yra nutraukes darbo sutartj su
mokykla, turi nedarbingumo lapelj ar atostogauja. Sudarytas aktas apie duomeny keitima saugomas
kartu su ,,Mokinio mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

28. Elektroniniame dienyne privalo islikti naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny
istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé, keitimo data
ir kt. ).

29. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomenis
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy, papildomo darbo jvertinimo) keitima / iStaisyma
sistema automatiSkai siun¢ia vidin] praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno
administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui,
mokiniui ir mokinio tévams (globé&jams, riipintojams).

30. Mokyklos elektroniniame dienyne naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir
mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN).
KRISIN sistemos interneto adresas — www.krisin.smm.lt.

31. Perduotos j archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes generalinio direktoriaus 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 patvirtintomis (Suvestiné redakcija nuo 2025-10-31) ,Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis®.

32. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje nustatyta
laikg (ne maziau nei 75 metus).

33. Mokyklos direktorius uztikrina e-dienyno duomeny pagrindu sudaryty mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy saugojima teis€s akty nustatyta tvarka.



V SKYRIUS
FINANSAVIMAS

34. Uz e-dienyno naudojima (licencija) mokoma pagal sudaryta sutartj kiekvieng ménes;j 1§
mokymo 1é8y, skirty IKT diegimui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Mokyklos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio
dienyno duomeny pagrindu pagal e-dienyno vartotojo vadova. Visi dirbantys su elektroninio dienynu
atsako uz prisijungimo duomeny slaptumg ir privalo elektroninj dienyng pildyti pagal Vartotojo
vadova tik pasiraS¢ konfidencialumo pasizadéjimus, kurie saugomi darbuotojy asmens bylose (2
priedas ).

36. E-dienyno tvarkymo nuostatai papildomi ar kei¢iami Liepkalnio mokyklos direktoriaus
jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuoti mokyklos bendruomenés atstovy prasymais.

37. Nuostatai skelbiami mokyklos internetingje svetainéje https://
www.liepkalnio.vilnius.Im.1t/.

38. E-dienyno tvarkymo nuostaty reikalavimy privalo laikytis mokyklos direktorius,
pavaduotojas ugdymui, mokytojai, klasiy vadovai, neformaliojo Svietimo bureliy vadovai, pagalbos
mokiniui specialistai.

39. Mokyklos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSu”,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-
2008 (suvestine redakcija nuo 2022-09-01).

Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty priedas Nr. 1

(Vardas, pavardé, pareigos)


http://www.liepkalnio.vilnius.lm.lt/

Vilniaus Liepkalnio mokyklos

direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys Informacija

Klase, grupé

Data

Dalykas

Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis arba keitimy priezastis

Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir zodziu Klaidingas:

Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius Klaidingas:

Teisingas:
Priezastis, d¢l kurios atliekamas duomeny
taisymas

(parasas) (vardas, pavarde)

SUDERINTA

Direktoriaus pavaduotojas
ugdymui

E-dienyno administratorius

(parasas)

(paraSas)

(vardas, pavard¢)

(vardas, pavardé)

(data)

(data)

2 priedas

SUSITARIMAS

DEL KONFIDENCIALIOS INFORMACIIOS SAUGOJIMO




Vilniaus Liepkalnio mokykla, atstovaujamas mokyklos direktoriaus veikiancio pagal
mokyklos nuostatus (toliau — MOKYKIQ) 11 .....c.eoviiiiiieiiiiiieiieeie et

(pareigos, vardas, pavardé)
(toliau — Darbuotojas), sudar¢ §j konfidencialios informacijos saugojimo susitarimg (toliau —
Susitarimas).

1. Sgvokos

1.1. Konfidenciali informacija — tai tokia informacija, kurig suzinojo asmuo, dirbantis
Mokykloje pagal darbo sutartj, ir priklausanti Mokyklai, kuri turi vertg dél to, kad jos nezino tretieji
asmenys ir negali biiti laisvai jiems prieinama iSskyrus tg informacijg, kuri yra viesai skelbiama.
Konfidencialia informacija taip pat laikoma informacija apie treCiuosius asmenis arba susijusi su
treciaisiais asmenimis, kurig darbuotojas suzinojo atlikdamas savo darbo funkcijas.

2. Susitarimo tikslas

2.1. Sis Susitarimas yra sudaromas siekiant apsaugoti Mokyklos interesus, uZtikrinant
konfidencialios informacijos apsauga bei nustatant konfidencialios informacijos prieinamumo ir
naudojimo tvarka. Dél nurodytos priezasties Darbuotojas jsipareigoja saugoti suzinotg ar gautg (tiek
tiesiogiai, tiek netiesiogiai, tiek atsitiktinai) Konfidencialig informacijg ir imtis reikiamy priemoniy,
kad Konfidenciali informacija nebtity prieinama ir atskleista jokiems tretiesiems asmenims.

3. Susitarimo dalykas

3.1. Siuo susitarimu Salys susitaria dé¢l Konfidencialios informacijos apsaugos tarp
Darbdavio Ir Darbuotojo sudarytos darbo sutarties galiojimo metu, taip pat pasibaigus minétai darbo
sutarciai.

4. Konfidencialios informacijos apsauga

4.1. Konfidenciali informacija gali biiti iSsaugota dokumentuose (popierinése ir/ar
skaitmeninése jy versijose), magnetinése, kino ar filmuotose, nuotraukose, skaitmeningje laikmenoje
ir kitokiose informacijos laikmenose, pieSiniuose, bréZiniuose, schemose ir bet kokiose kitose
informacijos (duomeny) kaupimo (saugojimo) priemonése. Konfidenciali informacija taip pat gali
biti ir zoding, t. y. egzistuojanti zmogaus atmintyje ir neiSsaugota (neisreiksta) jokia materialia forma.

4.2. Darbuotojas jsipareigoja uztikrinti visos jam zinomos ir (ar) patikétos Konfidencialios
informacijos slaptumg, be Darbdavio iSankstinio raSytinio sutikimo nenaudoti Konfidencialios
informacijos nei savo, nei bet kokiy trec¢iyjy asmeny naudai, neatskleisti tokios informacijos kitikes
asmenims, jskaitant ir kitus darbuotojus, iSskyrus Darbdavj, savo tiesiogini vadova, darbuotojus,
kurie turi teis¢ susipaZzinti su Konfidencialia informacija, taip pat kitus Darbdavio nurodytus asmenis.

4.3. Darbuotojas privalo informuoti Darbdavj apie visas jam zinomas aplinkybes, kelianCias
grésme Konfidencialios informacijos saugumui bei slaptumui.

4.4. Siekdamas tinkamai vykdyti Siuo Susitarimu prisiimtg jsipareigojimg Darbuotojas taip
pat jsipareigoja:

4.4.1. 18 darbo vietos neiSsinesti jokiy informacijos laikmeny (kompiuteriniy disky, raSytiniy
dokumenty ir kt.). Salys susitaria, kad Mokyklos jgaliotas asmuo turi teise patikrinti ar Darbuotojas
laikosi $io jsipareigojimo.

4.4.2. Jei tai nesusij¢ su pareigy vykdymu, nesiysti el. pastu Klientams, Tretiesiems
asmenims ar kolegoms jokios informacijos, kuri Susitarimo prasme yra laikytina konfidencialia. Bet
kokios su Mokykla susijusios informacijos siuntimas i§ darbuotojo asmeninio elektroninio pasto ar |
Ji, taip pat ] kitas virtualias/skaitmenines duomeny saugyklas (jskaitant, bet neapribojant dropbox,
google drive, wetransfer ir t.t.) yra grieZtai draudziamas ir laikomas Susitarimo paZeidimu.

4.5. Kilus bet kokiy abejoniy dél to, ar informacija yra konfidenciali, Darbuotojas privalo
elgtis su tokia informacija taip, tartum ji biity konfidenciali iki tol, kol Darbdavys ji informuos, kad
tokia informacija néra Konfidenciali informacija.

4.6. Pasibaigus tarp Darbdavio ir Darbuotojo sudarytai darbo sutarciai, Konfidenciali
informacija negali biiti atskleista ar platinama ir Darbuotojas neturi teisés pasilikti ir (ar) platinti bet



kokiy Konfidencialios informacijos kopijy ar nuoraSy. Darbuotojas taip pat privalo grazinti
Darbdaviui ar jo nurodytam asmeniui visus dokumentus ir medziagg bei visas jy kopijas, nuorasus ir
(ar) iSrasus (jskaitant bet kokias informacijos laikmenas), kuriose gali buti Konfidencialios
informacijos, per tris darbo dienas nuo atitinkamo reikalavimo gavimo, tac¢iau ne véliau, kaip darbo
sutarties pasibaigimo dieng. Siuo atveju darbuotojas neturi teisés pasilikti sau jokia forma i§saugotos
Konfidencialios informacijos.

4.7. Darbdavys privalo supazindinti Darbuotojg su visais vidiniais dokumentais (jei tokie
egzistuoja), reglamentuojanciais Konfidencialios informacijos naudojimg ir apsauga.

5. Darbuotojo atsakomybé:

5.1. Pazeides susitarimo salygas, darbuotojas atlygina padarytg zalg Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

6. Baigiamosios nuostatos:

6.1. Sis Susitarimas jsigalioja nuo jo pasira§ymo momento. Salys susitaria, kad visi
Susitarime esantys jsipareigojimai ir susitarimai lieka galioti ir pasibaigus Darbuotojo darbui pagal
darbo sutartj, sudaryta su Darbdaviu, nepriklausomai nuo darbo sutarties pasibaigimo priezasciy.

6.2. Sis Susitarimas sudarytas dviem egzemplioriais, turinéiais vienoda juridine galig.

6.3. Sio Susitarimo salygos yra Konfidenciali informacija ir tretiesiems asmenims gali
biti atskleista tik iSimtinais, Lietuvos Respublikos jstatymy numatytais, atvejais.

6.4. Salys, pasira§ydamos §j Susitarima, patvirtina, kad $io Susitarimo salygy turinys
Salims yra suprantamas, aiskus ir atitinka Saliy isreiksta valia.

Direktorius Darbuotojas

(vardas, pavardé, parasas) (vardas, pavardé, parasas)



