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NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Taisykliy paskirtis — nustatyti bibliotekos ir jos vartotojo (lankytojo) civilinius

teisinius santykius, kai asmuo (asmenys) isipareigoja Kitam asmeniui (asmenims) atlikti tam
tikrus veiksmus (arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o pastarasis (pastarieji) igyja
reikalavimo teis¢ (LR Civilinis kodeksas (CK) 6, 154 str.1d.).

2. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy
aptarnavimo ir registravimo tvarka, vartotojy teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos
teises ir pareigas.

3. Bibliotekos paskirtis — uztikrinti galimybes mokyklos bendruomenei naudotis

nariai Lietuvos Respublikos biblioteky istatymo, kity teisés akty ir Siy taisykliy nustatyta
tvarka.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky

istatyme ir Lietuvos Respublikos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose
nustatomas kulttiros ministro jsakymu. Pagrindinés Siame dokumente naudojamos savokos:
Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir
naudojant bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos
irenginius, patalpas ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai.

Vartotoju aptarnavimas— bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas paslaugas bibliotekoje ir/ar uz jos riby — telefonu, elektroninémis ar kt. rysio

priemonémis.



Informaciné paslauga — informacijos kaupimas, paieSka, apdorojimas arba pateikimas
siekiant patenkinti konkrecius informacijos vartotojy poreikius.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas.

Registruotas vartotojas— informacijos vartotojas, nustatyta tvarka uzsiregistraves
bibliotekoje.

Lankytojas— asmuo, apsilankgs bibliotekoje ir pasinaudojgs bibliotekos paslaugomis,
iskaitant ir paslaugas, kurioms nebiitina registracija, pvz., apsilankymas parodoje, renginyje,
interneto prieiga.

Dokumentas — medziaginé (popieriné, magnetiné ar kt.) laikmena su joje jraSyta informacija,
skirta vartoti ir saugoti.

Dokumenty iSduotis — tiesioginis dokumento skolinimas apibréztam laikui vartotojams,
iskaitant ir registruota skolinimg mokyklos viduje.

Fondas— tam tikro tipo dokumentai (pvz., knygos ir serialiniai leidiniai, elektroniniai

periodiniai leidiniai), esantys bibliotekoje arba kituose informacijos Saltiniuose.

Il. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE
TVARKA

5. Moksleiviai ir mokyklos darbuotojai registruojami bibliotekoje pagal patvirtinta

mokiniy ir darbuotojy sarasa. Kiti bendruomenés nariai registruojami pateike galiojantj
asmens tapatybés dokumenta. Registruoty vartotojy pagrindiniai duomenys (vardas, pavarde,
klas¢, adresas, telefonas) nurodomi skaitytojo formuliare.

6. Vartotojai supazindinami su naudojimosi mokyklos biblioteka ir skaitykloje

esanciais kompiuteriais taisyklémis.

7. Registruotiems vartotojams bibliotekos dokumentai iSduodami j namus ne daugiau

5 vnt. 14 kalendoriniy dieny laikotarpiui. Programiné literatra gali baiti iSduodama ilgesniam
laikui pagal vartotojo pageidavima, jei bibliotekoje yra pakankamai egzemplioriy.

8. Bibliotekos skaitykloje esantys dokumentai (enciklopedijos, zinynai, Zodynali,

vienetiniai leidiniai) j namus neiSduodami.

9. Dokumenty, taip pat ir periodiniy (laikras¢iy, zurnaly), iSduotis fiksuojama

skaitytojo formuliare.

10. Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy iSdavima reglamentuoja



mokyklos direktoriaus patvirtinta Apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis tvarka (Priedas Nr. 2.) parengta remiantis Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos Svietimo departamento direktoriaus 2012 m. geguzés 7 d.
jsakymu Nr.A15-961-(2.1.4-KS).

I11. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

11. Vartotojas turi teise naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

11.1. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

11.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos
paiesky priemonémis;

11.3. apsilankes bibliotekoje arba telefonu, elektroninémis ir kt. rySio priemonémis pateikti
informacine uzklausg ir gauti atsakyma;

11.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ir uz jos riby;

11.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai dokumentus;
11.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga mokymuisi;
11.7. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidziant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr. 28-
1125) nuostaty;

12. Vartotojas privalo:

12.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

12.2. neiSnesti dokumenty iS bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai isduoty
dokumenty apskaita;

12.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nurodyti termino pratgsimo priezastis
(liga, projektas, pasirengimas olimpiadai, egzaminams ir pan.);

12.4. 10 - ty klasiy moksleiviai privalo iki pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo
sesijos pradzios grazinti grozing¢ literatiira, vadovélius ir mokymo priemones, reikalingas
rengtis pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimui — grazinti iki sesijos pabaigos,
negrazinusiems mMokyklos administracijos sprendimu pagrindinio ugdymo pasiekimy

pazyméjimas gali buti iSduodamas véliau, t.y., atsiskaicius bibliotekoje;



12.5. mokiniai, iSvykstantys j kitas mokymo jstaigas, privalo grazinti visus bibliotekos
dokumentus;

12.6. gavus dokumentus panaudai, informuoti bibliotekos darbuotojg dél pastebéto leidybos
broko, i$pléSymy, subraukymy ir pan.;

12.7. pasikeitus duomenims (pavardé, klas¢, tel. nr. ir pan.), nedelsiant informuoti bibliotekos
darbuotoja.

13. Vartotojui draudziama:

13.1. imti dokumentus kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;

13.2. bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta arba atsisiysta iS interneto programing
[ranga;

13.3. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurta,
terorizma bei kitokig nusikalstamg veikla skatinancia informacija, platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, virusus; naudotis mobilaus rysio telefonais bei Kitais
jrenginiais;

13.4. uzsiimti veikla, priestaraujancia bibliotekos paskir¢iai, pvz., organizuoti mitingus,
platinti  atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas, triukSmauti, valgyti atsinesta maistg ir
kt.

14. Vartotojo atsakomybé:

14.1. vartotojas, praradgs ar sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg) turi pakeisti

juos tokiais pat arba pripaZintais lygiaverciais. (Priedas Nr.1 ,,Zalos atlyginimo Vilniaus
Liepkalnio pagrindinés mokyklos bibliotekai tvarka®);

14.2. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi

taisykles, terminuotai arba visam laikui gali baiti apribota teisé naudotis biblioteka;

14.3. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus

bei zala, padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (jtéviai, globéjai) naudojimosi

biblioteka taisykliy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

15. Biblioteka turi Sias teises:

15.1. parengti naudojimosi taisykles;



15.2. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias,
kurioms reikalinga registracija;

15.3. registruoti ir/ar perregistruoti vartotoja ir gauti bibliotekos veiklai butinus vartotojo
asmens duomenis;

15.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus;
15.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir/ar ypa¢ paklausiems dokumentams;
15.6. laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta
tvarka neatsiskait¢ su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty
reikalavimy;

15.7. dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo
priezitiros priemoniy tiek, kiek bitina, bet ne dagiau nei vieng darbo diena per ménesj,
neaptarnauti lankytojy.

16. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

16.1. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai nurodyti panaudos trukme;

16.2. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultGros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

16.3. informuoti klasiy vadovus, tévus (globéjus) ir mokyklos administracija dél nustatytu
laiku negrazinty bibliotekos dokumenty;

16.4. informuoti mokyklos administracija, nustacius bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus;

16.5. saugoti asmens privatuma ir pateiktus duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés parengtos vadovaujantis

pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis, patvirtintomis LR kultiros ministro 2010
m. rugpjacio 20 d. jsakymu Nr. JV-442 (Zin., 2010 Nr. 101-5226)

18. Zalos atlyginimo Vilniaus Liepkalnio pagrindinés mokyklos bibliotekai tvarka nustatoma
Taisykly 1 priede.

19. Mokyklos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo

priemonémis, jy komplektavimo, iSdavimo ir atsiskaitymo tvarka nustatoma Taisykliy 2

priede.



20. Mokyklos bibliotekos naudojimosi kompiuteriais tvarka nustatoma

Taisykliy 3 priede.

Parengé Vilniaus Liepkalnio pagrindinés mokyklos bibliotekos Ana Beliavskaja




