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	PATVIRTINTA

Vilniaus Liepkalnio pagrindinės mokyklos
direktoriaus 2016  m. vasario 4d.

įsakymu Nr. V- 34



 
MOKINIŲ PRIĖMIMO KOMISIJOS DARBO TVARKA
 

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
 

1. Mokinių priėmimo į Vilniaus Liepkalnio pagrindinę mokyklą komisijos darbo tvarka parengta vadovaujantis Vilniaus miesto savivaldybės bendrojo ugdymo mokyklų tvarkos aprašu, patvirtintu Vilniaus miesto savivaldybės administracijos direktoriaus 2013 m. birželio 5 d. įsakymu Nr. 1-1273.

2. Asmenų priėmimą į mokyklą vykdo Mokinių priėmimo komisija  ir mokyklos direktorius. 
3. Mokinių priėmimo komisijos darbo tvarka reglamentuoja Mokinių priėmimo komisijos narių atsakomybę, mokinių ir tėvų (rūpintojų, globėjų) informavimo tvarką, Komisijos posėdžių protokolų ir asmenų pateiktų dokumentų saugojimo vietą ir terminus. 
4. Tvarka skelbiama mokyklos interneto svetainėje.
 

II. MOKINIŲ PRIĖMIMO KOMISIJOS NARIŲ FUNKCIJOS IR  DARBO ORGANIZAVIMAS
5. Mokinių priėmimo komisiją (Komisiją) sudaro pirmininkas, sekretorius  ir  nariai. 

6. Komisijos posėdžiai protokoluojami. 

7. Komisijos pirmininkas: 

7.1.vadovauja Komisijos darbui; 

7.2.atsako už jai pavestų funkcijų atlikimą; 

7.3. pasirašo Komisijos protokolus; 

7.4. pateikia direktoriui įsakymu tvirtinti į mokyklą priimtųjų asmenų sąrašus; 

7.5.esant būtinybei, bendrauja su pareiškėjais. 

8. Komisijos sekretorius rengia posėdžio protokolus  ir pateikia Komisijos pirmininkui. 
9. Visi  Komisijos nariai dalyvauja posėdžiuose; jeigu dėl svarbių priežasčių negali dalyvauti posėdyje, jie privalo apie tai iš anksto pranešti Komisijos pirmininkui ir nurodyti nedalyvavimo priežastį. 

10. Komisijoje iškilus klausimams dėl pateiktų dokumentų atitikties reikalavimas, Komisijos pirmininkas gali kreiptis į pareiškėją, prašydamas patikslinimo / paaiškinimo arba kviesti jį į pokalbį. 

11. Komisijos posėdžių dokumentai saugomi archyve vadovaujantis Bendrojo lavinimo mokyklų dokumentų saugojimo terminių rodykle. 
12. Komisijos darbo grafikas:

12.1.              0-4 klasių mokinių priėmimas:

	Data
	Laikas
	Darbo vieta
	Darbo pobūdis

	2016-01-29
	14.00-16.00
	Mokytojų kambarys
	Komisijos posėdis. Susipažinimas su mokinių priėmimo komisija. Pateiktų dokumentų nagrinėjimas.

	2016-06-07
	14.00-15.00
	Mokytojų kambarys
	Komisijos posėdis. Pateiktų dokumentų nagrinėjimas.Priimamų mokinių sąrašo skelbimas mokyklos  tinklalapyje ir teikimas tvirtinti mokyklos direktoriui. 



	2016-08-29
	10.00-11.00
	Mokytojų kambarys
	Komisijos posėdis. Pateiktų dokumentų nagrinėjimas.Priimamų mokinių sąrašo skelbimas mokyklos tinklalapyje ir teikimas tvirtinti mokyklos direktoriui. 


12.2.       5-10 klasių mokinių priėmimas:

	Data
	Laikas
	Darbo vieta
	Darbo pobūdis

	2016-06-07
	15.00-16.00
	Mokytojų kambarys
	Komisijos posėdis.  Pateiktų dokumentų nagrinėjimas. Priimamų mokinių sąrašo teikimas tvirtinti mokyklos direktoriui

	2016-08-29
	11.00-12.00
	Mokytojų kambarys
	Komisijos posėdis. Pateiktų dokumentų nagrinėjimas. Priimamų mokinių sąrašo teikimas tvirtinti mokyklos direktoriui


 
III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
 

                   13. Komisijos posėdžių grafikas ir darbo vieta skelbiami viešai (interneto svetainėje, skelbimų lentoje). 

                14. Komisijos posėdžių protokolai saugomi archyve 5 metus, priimtų asmenų pateikti dokumentai – mokinių asmens bylose, kurios laikomos raštinėje, ir saugomos vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymu ir kitais teisės aktais; nepriimtų asmenų dokumentai saugomi iki einamųjų metų spalio 1 d. 

               15. Komisijos nariai už savo veiklą atsako pagal Lietuvos Respublikos įstatymus. 

               16. Komisija likviduojama ar pertvarkoma direktoriaus įsakymu. 

______________
